電鑽安全標準作業程序(範本)
設備名稱：電鑽
作業方式：個人作業
處理物品：鑽孔
使用器具：鑽頭
防護器具：護目鏡
一、工作步驟：
1.工作前：
(1)檢查電氣及機台設備是否正常。
(2) 檢查鑽頭是鎖緊。
(3)開啟電鑽上方電源。
2.工作中：
(1)小心操作並配戴防護器具。
(2)鑽孔時工件必須固定牢固。
(3)不可將工件平移，以車削的方式加工。
3.工作後：
(1)待鑽頭完全停止方可拆卸鑽頭。
(2)使用完畢須關閉開關拔掉電源。
(3)清理鑽台及桌面。
二、事故處理：
(1)通知場所負責人或管理人、系(所)辦公室、警衛室、環安中心。
(2)受傷人員送衛保組或醫院治療 。
(3)機具設備報請營繕組或廠商維修。
製作人：

實驗室負責人：
備註：本作業程序僅供參考，各系(所)中心或實驗室請依實際需求修改。
